Zarzadzenie nr 14/2018
Dyrektora Zespotu Szkét Technicznych w Ostrowie Wielkopolskim

z dnia 7 listopada 2018r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zbiorow biblioteki szkolnej w ZST.

Na podstawie art. 104 ust.5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku ,Prawo Oswiatowe” (Dz. U.
2017,poz. 59) zarzadzam, co nastepuje:

1.

Powotuje komisje ds. przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej w skfadzie:

1) Elzbieta Széstak — przewodniczaca zespotu, )

2) Agnieszka Junyszek - cztonek

3) Katarzyna Strzelkowska — cztonek

4) Daniela Kornaszewska - Pietrzak -- cztonek

Komisja przeprowadza skontrum w okresie od 07.11.2018r. do 15.01.2019 roku.

Komisja postepuje zgodnie z regulaminem skontrum, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w ksiedze zarzadzen i na
stronie BIP szkoty.

Zat.1 Regulamin Komisji Skontrowej.

pieczec i podpis dyrektora szkoty

Data: 07.11.2018r.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora ZST
w Ostrowie Wielkopolskim Nr 14/2018

REGULAMIN

pracy komisji ds. przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw biblioteki szkolnej w ZST.

1. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie kontroli catoéci materiatéw bibliotecznych
w Zespole Szkét Technicznych w Ostrowie Wielkopolskim.
2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w placéwce oraz wypozyczone
przez czytelnikéw.
3. Podczas skontrum nalezy :
e pordwnac zapisy inwentaryzacyjne ze stanem faktycznym materiatéow,
e ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate rdznice,
e ustali¢ ewentualne braki.
4. Podstawa dokonania skontrum sg zapisy inwentaryzacyjne oraz dokumentacja
materiatéw wypozyczonych. _
5. Naarkusze kontrolne nalezy nanie$¢ wyniki skontrum zgodnie z legenda:
e kolor czerwony — wykre$lone z inwentarza,
e kolor niebieski — na pétce,
e kolor zielony — wypozyczone,
e kolor czarny - braki bezwzgledne ,
e brak skreslenia - braki wzgledne , ktérych odnalezienie jest prawdopodobne.
6. Czynnosci zwigzane z poréwnaniem zapis6w inwentaryzacyjnych ze stanem faktycznym
nalezy zakoniczy¢ 15.01.2019r.
7. Po zakoriczeniu czynnosci kontrolnych komisja sporzadza w dwéch egzemplarzach
protokdt, ktéry powinien zawieraé :
e ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznegb materiatéw
bibliotecznych pod wzgledem ilosciowym,
e whnioski i zalecenia komisji w sprawie nieodnalezionych materiatéw
bibliotecznych,
e stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,
e wyjasnienia pracownikéw biblioteki, co do brakéw wzglednych,
e podpisy cztonkdéw komisji.
8. Do protokétu nalezy dotaczyé:
e arkusze kontroli,
e wykaz brakéw wzglednych,
e wykaz brakéw bezwzglednych,
® wyjasnienie pracownikéw biblioteki w sprawie brakéw wzglednych,
e regulamin Komisji.
J
Data : 07.11.2018r. G N’Q iy

pieczed i podpis dyrektora szkoty



